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DECRETO n° 021/2022, DE 28 DE SETEMBRO DE 2022,

s ——— 5000500, S

; Regulamenta a5 fungdes de agente de 5
| contratacio, da equipe de apoio, da |
} comissio de contratagio e dos gestores e i

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANADIA, Estado de Alagoas, uséndo de suas
atribuicoes legais, conferidas pela Lei Organica Municipal. ’

CONSIDERANDO a5 determinagdes da [ ej Geral de Licitaq:ées n°14,133/2021.

DECRETA. ' %

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Definigges
Art. 2°Pata os efeitos do disposto neste Decréto‘copsidera—se:

['- Administracio Publica: administracio direta e indireta do Municipio, inclusive a5 entidades
com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder publico e as fundacoes por
ele instituidas ou mantidas;
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CAPITULO 11
* .
DA DESIGNACAO

Agente de contratagio

IV - executar quaisquer outtas atividades necessarias a0 bom andamento do certame até 3
homologacio. A

Equipe de apoio
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Att. 6° Os fiscais de contratos poderio ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
Admim'stragéo, observado o disposto no art. 25, ‘

Coniissio de contratagio ou de licitagdo

O1ganiza¢io administrativa indicarem, para elaboracio de or¢amentos e esﬁﬁﬁﬁﬂs de precos, e
centralizacio dos pedidos de compras junto a fornecedores contratadosf,{ exceto de objetos
especificos de engenharia, os quais serio de tesponsabilidade das. secretarias responsaveis por
estas areas. 4 ' .

Requisitos para a designacio
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CAPITULO 111
DA ATUACAO E DO JUNCIONAMENTO
Secio I

Agente de Contratagio

Atuagio
Art. 12. Caberi 20 agente de contratacio, em especial:

I - acompanhar os traimites da fase Preparatoria da licitacio, promovende diligéneias, se for o

documentos:
a) estudos técnicos preliminares;
b) anteprojeto, termo de referéncia oy projeto bésico;

©) pesquisa de pregos. N4

b) verificar a conformidade da Proposta em relacio aos requisitos estabelecidos ne edital;
¢) coordenar 3 sessao/puiblica e o envio de lances»
d) verificar e julgar as condi¢bes de habilitacio;

€) sanear etros ou falhas que nao alterem 2 substancia dag propostas;

f) ‘encaminhar 3 comissio de contratagao os documentos de habilitacio, caso verifique 2
possibilidade de sanear erros ou falhas que nio alterem a substincia dos documentos e sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

-
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tomada a decisio.

Art. 14. O agente de contratacio poderi solicitar manifestagio técnica da assessotia juridica ou
de outros setores do étgio ou da entidade, bem como do 4tgio de controle interno, a fim de
subsidiar sua decisio. ‘

Segido II

Equipe de apoio

Atuacio

Art. 15. Caberj 3 equipe de apoio auxiliar o agerfte de contrataciao ou a comissio de contratacio
nas-etapas do processo licitatério de que trata o art. 12.

Pardgrafo twnico. A equipe de apoio poderi solicitar manifestacio técnica do 6rgio de
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Segdo III

Comissio de contratagao ou de licitagio

Funcionamento

IIT - receber, examinar e julgar documentos relativos a0s pfocedimentos auxiliares, previstos no
art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observadas 4s normas e os regulamentos expedidos pela
Administracio Municipal; '

Art. 17. A comissio de contratacao, podera solicitar manifestacio técnica do orgio de

,

assessoramento juridico ou de outros setores dq 01g30 ou da entidade licitante, bem como do
otgio de controle interno, a fim de subsidiar sua decisio.

Segio IV
Gestores e fiscais de contratos

Atividades de gestdo e fiscalizagio de contratos

Art. 18. As atividades de gestio e fiscalizacio da execugao do contrato competem ao gestor do
contrato, auxiliado pela fiscalizacio técnica e administrativa, de acordo com as seguintes
disposicoes: .
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Municipal. > .
Gestor do contrato

Art. 19. Caberi a0 gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, 20 seu
substituto, em especial: <

I - coordenar as atividades relacionadas 3 fiscalizacio téenica o administrativa, de que dispoe os
incisos II e I do art. 18;

IT - emitir decisio sobre todas as solicitacoes e reclamacoes relacionadas 3 execucao dos
contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da mnstrucio do requerimento, tessilvados 0s
requerimentos manifestamente impertinentes}meramente protelatérios ou de nenhum Interesse
para a boa execuc¢ao do contrato; ‘

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucio processual para formalizacio dos procedimentos
de que dispde o inciso | do art.20;

VII - estabelecer Prazo razoavel para comunieas 3 autoridade competente o término dos

contratos, em caso de nova contratagao ou protrogacio, visando a solucio de continuidade;
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VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso V] do § 3° do art. 174 da Lein®
14.133, de 1° de abril de 2021, com as. informagées obtidas durante 5 execucao do contrato,
como forma de aptimotamento dag atividades da!&dministragéo.

Fiscal técnico

Art. 20. Cabe 20 fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, a0
substituto, em especial:

Fiscal administrativo

Art. 21. Cabe a0 fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais; do substituto, em especial: ‘

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacoes

pettinentes s suas competéncias;

Avenida Moreira Lima, 13 - Centro ~¥nidia - Alagoas - CEP: 57.660-000
C.N.P.J.: 12.227.351/0001-19



ESTADO DE ALAGOAS ’ .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANADIA R NP o
GABINETE DO PREFEITO

" Oduturo gente fox egorns

Recebimento Provisério e definitivo

Art. 22. O recebimento provisétio e definitivo ficars a cargo do fiscal técnico,

,

I - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisio das informacges prestadas, firmard termo de’ compromisso de
confidencialidade e nio poderi exercer atribuigio prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

IT - a contratacio de terceiros nio eximir4 de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites

das informacses recebidas do terceiro contratado.

idico e de controle interno da Adminism;agﬁo vinculados ao 01gi0 ou a entidadé promotora da
contratagao, que deverio dirimir davidas e subsidiz-lo com informacdes relevantes para prevenir
riscos na execugao do contrato, ’

Secao V
Departamento de Compras
Atividades dos integrantes do departamento de compras
Art. 25, Cémpetern aos integrantes do departamento de compras:

I « realizar pesquisas de precos, sempre qué tiecessario, para instrucio de- processos de
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CAPITULO Vv

DISPOSICOES FINATS

Orientagées Gerais
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